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PREFEITURA MUNICIPAL DE DURANDE
Lei de Criacio do Municipio n° 10.704, de 27 de abril de 1992 - CNPJ n°.
66.232.547/0001-20

DECRETO n° 032 de 09 de junho de 2025

“Define os critérios para avaliagao do estagio probatério
de servidores publicos municipais”.

- Considerando o disposto no art. 23 e art. 24 da Lei Municipal n°® 638/2017 de 08 de
fevereiro de 2017 (Estatuto do Servidor Publico Municipal);

- Considerando que a avaliagao de estagio probatoério € essencial para constatar a plena
capacidade de exercicio que o cargo publico exige;

- Considerando que a aprovagao no estagio probatério € requisito essencial para a
aquisicao da estabilidade do cargo publico e as suas consequéncias legais;

- Considerando a necessidade de avaliar o desempenho funcional dos servidores em
estagio probatério aprovados mediante concurso publico municipal e estabelecer parametros
para esta avaliagao, que é de interesse publico primario;

Decreta:

Artigo 1° - Ficam definidos os critérios para avaliagdo do estagio probatoério de servidores
publicos municipais, previsto na Lei n°® 638/2017 de 08 de fevereiro de 2017 (Estatuto do
Servidor Publico Municipal) na forma estabelecida pela Instru¢do Normativa 005 /2025.
Artigo 2° - Todos os secretarios municipais e os chefes imediatos de servidores deverao
proceder a impressao de pastas e cadernetas préprias e exclusivas para avaliagdo de estagio
probatdrio, devendo tomar conhecimento e anotar nos registros todos os fatos relevantes que
possam interferir na avaliagdo do estagio.

Artigo 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Artigo 4° - Revogam-se as disposigdes em contrario, em especifico o decreto n° 025 de 28
de abril de 2025.

Prefeitura Municipal de Durandé, 09 de junho de 2025.

Renato Paiva Campos
Prefeito Municipal

Errata Portaria Municipal n°. 112 de 28 de abril de 2025.

Sobre a averbacao/cémputo do servidor Bruno Godinho Spinola, Professor:
Onde se |é:

Tempo de Servico Averbado/Computado 9 anos 5 meses e 29 dias

Leia-se

Tempo de Servigo Averbado/Computado 10 anos 04 meses e 29 dias

Errata Portaria Municipal n°. 131 de 14 de maio de 2025.
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Sobre a averbagao/cémputo do servidor Ronivan Alves Moreira, Operario Bragal:
Onde se |é:

Tempo de Servigo Averbado/Computado 06 anos 05 meses e 20 dias

Leia-se

Tempo de Servigo Averbado/Computado 06 anos 06 meses e 25 dias

Errata Portaria Municipal n°. 127 de 06 de maio de 2025.

Sobre a averbacao/cémputo do servidor Katia de Oliveira Alves;, Professora:
Onde se |é:

Tempo de Servigo Averbado/Computado 5 anos 10 meses e 09 dias
Leia-se

Tempo de Servigo Averbado/Computado 06 anos 08 meses e 12 dias
Durandé, 09 de junho de 2025.

Renato Paiva Campos
Prefeito Municipal

Portaria n° 148 de 09 de junho de 2025.

Designar médico para atuar como Médico
Perito no ambito da Administragcao Publica

Municipal de Durandé.

O Prefeito Municipal de Durandé, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes,
constitucionais e legais, tendo em vista o disposto no art. 93, inciso VI c/c art. 142, da Lei

Orgénica Municipal.

Considerando a portaria n°136 de 23 de maio de 2025, que dispde sobre concessao de férias
regulamentares do Médico Perito;

Resolve:

]
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Art. 1°. DESIGNAR o Sr. Bruno Veiga de Abreu, prestador de servigo, inscrito no CRM: 75259-
MG, e no CPF sob o n° ***.229.096-**, para atuar como Médico Perito no ambito da
Administracdo Publica Municipal de Durandé de 09.06.2025 até 30.06.2025, quando o Dr.

Weslen Oliva de Oliveira retorna as atividades.

Art. 2° - O atestado ou laudo emitido por médico ou junta médica particular, ndo superior a
15(quinze) dias, s6 produzira efeitos depois de submetido a avaliagdo e homologado pelo

medico designado no artigo anterior.

Art. 3° - O atestado ou laudo emitido por médico ou junta médica particular, superior a
15(quinze) dias, o servidor sera encaminhado para pericia médica junto ao Instituto Nacional
do Seguro Social — INSS, na forma da Lei 8.213, de 24 de julho 1991.

Art. 4°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 5°. — Revogam-se as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Durandé-MG, 09 de junho de 2025.

Renato Paiva Campos
Prefeito Municipal

Portaria n° 149 de 09 de junho de 2025.

"Dispoe sobre averbacao/computo de tempo de

servico, e da outras providencias"

O Prefeito Municipal de Durandé, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigbes,
constitucionais e legais, tendo em vista o disposto no art. 93, inciso VI c/c art. 142, inciso I,

da Lei Organica Municipal e Estatuto dos Servidores Publico, e

Considerando o requerimento apresentado por servidores sobre cémputo/averbacao de
tempo de tempo de servigo prestado ao municipio antes da posse, e inclusdo de adicional por

tempo de servico;
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Considerando a certidao expedida pelo Departamento de Recursos Humanos acompanhada

de documentos comprovando o tempo de servigo prestado; Resolve:

Art. 1° - Fica computado/averbado o tempo de servigo prestado ao municipio, na forma de
contrato, ao cargo efetivo, dos servidores e na forma abaixo relacionado, e a concessao de

adicional de tempo de servi¢o - quinquénio:

Nome Cargo Tempo de Servigo | Data base | adicional por
Averbado/Computado | para fins de | tempo de
beneficio servico -
quingquénio,

no montante
de 10% cada

1- Ketuly Ana | Técnica em |07 anos 06 meses e 04 | 01.07.2014 2

Benfica Enfermagem | dias

Art. 2° - Determina-se ao Departamento de Recursos Humanos — DRHU, que adote as
medidas necessarias objetivando o cumprimento do disposto nesta Portaria, e anotagbes de

estilo.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Durandé, 09 de junho de 2025.

Renato Paiva Campos
Prefeito Municipal

Portaria n° 150 de 10 de junho de 2025.

Disp6e sobre nomeacao de servidor para cargo em
comissao, e contém outras providéncias.
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O Prefeito Municipal de Durandé, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes,
constitucionais e legais, tendo em vista o disposto no art. 93, inciso VI c/c art. 142, inciso I,
da Lei Organica Municipal e Estatuto dos Servidores Publico,

Considerando a necessidade de provimento do cargo de provimento em comissdo de
Coordenador de Departamento; e a necessidade de se dar ampla e irrestrita formalidade aos
atos administrativos;

Resolve:

Art. 1° - Fica nomeada, a Sra. Hellen Christina da Silva Souza Medeiros, inscrita no CPF
sob o n°. ***.459.966-**, para exercer o cargo de provimento em comisséo de Coordenadora
de Departamento |, percebendo o vencimento e vantagens do cargo, na forma do art. 11,
inciso Il, e anexo |, do Estatuto dos Servidores Publico de Durandé.

Art. 2° - Determina-se ao Departamento de Recursos Humanos — DRHU, que adotem as
medidas necessarias objetivando o cumprimento do disposto nesta Portaria e anotacdes de
estilo.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus efeitos a
02.06.2025.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Durandé-MG, 10 de junho de 2025.
Renato Paiva Campos
Prefeito Municipal

Extrato de contrato para atender excepcional interesse publico da administragao:

* Contratado — YVOLLE FRANCHINI FEITOSA - CPF n°. ***.481.016-** - Cirurgia
Dentista;

* Contratado — THAILA CEZARIO DOS REIS DE SOUZA - CPF n°. ***.300.606-** - Fiscal
Sanitario;

INSTRUGAO NORMATIVA 005/2025

| — CONSIDERAGOES PRELIMINARES/INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO
DA FICHA DE AVALIAGAO DO SERVIDOR EM ESTAGIO PROBATORIO INSTRUGOES
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A Avaliacado de Desempenho Funcional de Servidores em Estagio Probatorio deve ser
realizada pelo chefe imediato do servidor em estagio probatdrio, conforme art. 23, § 1° do
Estatuto do Servidor Publico de Durandé-MG e registrada em ficha de avaliagcéo, na forma
procedimentos descritos abaixo para sua execugao.

O chefe imediato podera utilizar-se como parametro para avaliagdo as fichas de
acompanhamento semestral do servidor, a folha de ponto e demais registros de trabalho do
servidor.

Tais instrumentos devem ser anexados a esta ficha de avaliacdo e devem compor a
avaliacao final de estagio probatério (original e/ou copia).

A avaliacdo devera ser feita semestralmente, devendo, ao final, ser submetida a
homologacao da autoridade competente, quatro meses antes de findo o periodo de estagio
probatdrio, conforme determina o Estatuto do Servidor Publico de Durandé-MG.

Os fatores a serem considerados para a Avaliagdo de Estagio Probatério do Servidor
sdo: assiduidade, disciplina, capacidade de iniciativa, responsabilidade, idoneidade moral e
produtividade, de acordo com o art. 23, § 1° do Estatuto do Servidor Publico de Durandé-MG.

As notas devem ser atribuidas, conforme tabela constante no item Il desta instrugao
normativa.

Sera considerado aprovado no estagio probatério o servidor que obtiver parecer
favoravel a permanéncia no servigco publico, devidamente homologado pela autoridade
competente.

Determino que o setor de RH encaminhe aos respectivos chefes de departamento para
gue 0s mesmos procedam as avaliagdes respectivas.

Fica revogada a Instrucdo Normativa 01/2025.

Renato Paiva Campos
Prefeito Municipal
II-TABELA DE ATRIBUICAO DE NOTAS

TABELA PARA ATRIBUIGAO DE NOTAS A AVALIAGAO DE ESTAGIO PROBATORIO

NOTA CONCEITO

0a4,99 Desempenho Insuficiente
5,0 a 6,99 Desempenho Regular

7,0 a 8,99 Desempenho Bom
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9,0a10,0 Desempenho Excelente

Il - AVALIAGAO DO SERVIDOR (EXEMPLOS)
FATORES NOTA CONCEITO
Assiduidade - Demonstrar | 7,00 Desempenho Bom
compromisso com o trabalho
permanecendo

integralmente frente as suas
atividades, evitando se
ausentar e comprometer o
seu nivel de produtividade e
a imagem da Unidade e da
Instituicéo.

Disciplina - Demonstrar | 8,50 Desempenho Bom
compromisso com normas e
principios da Instituigao,
seqguir instrucdes e
orientagbes recebidas e
procurer cumprir com metas
e resultados esperados no
desempenho de suas
atividades.

Capacidade de Iniciativa — | 7,50 Desempenho Bom
Demonstrar compromisso
em identificar as causas de

problemas e propor

solugbes criativas, reagir

proativamente as

mudancas.

Responsabilidade -19,00 Desempenho Excelente

Demonstrar capacidade de
assumir compromissos e
responder pelos resultados
decorrentes de suas
decisdes.
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Idoneidade Moral - Ser | 6,00 Desempenho Regular
honesto, honrado e integro,
com conduta socialmente
aceitavel, ter uma boa
reputacao, um bom carater e
agir de acordo com os
principios éticos e morais
vigentes.

Produtividade - Ter | 7,50 Desempenho Bom
eficiéncia na produgdo do
servigo, ter bom rendimento
considerados os fatores
necessarios para a obter.

NOTA FINAL* 7,58 Desempenho Bom

* A nota final é calculada pela média aritmética das notas atribuidas aos fatores (somam-se
as notas e divide-se por 6 (seis) - quantidade dos fatores).

AVALIAGAO DE ESTAGIO PROBATORIO
1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR
Nome:
Matricula:
e-mail:
Cargo:
Funcéo:
Fone para contato:
Lotacgao:
Setor de Trabalho:
Data de entrada em exercicio:
Chefia imediata:
Periodo:
Inicio:
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Término:
2- AVALIA(;AO

Nas questdes a seguir, a Chefia Imediata devera atribuir nota a cada fator estabelecido, de
acordo com a tabela de atribuicdo de notas, constante no ltem Il das instrucées.

F Assiduidade Disciplina Capacidade de Iniciativa Responsab. Idoneidade Moral Produtividade

A

T

o

R

E

s

N 1° ano 2°ano 3°ano 1° ano 2°ano 3°ano 1° ano 2°ano 3°ano 1° ano 2°ano 3°ano 1° ano 2°ano 3°ano 1°ano 2°ano 3°ano

o

T

A

1

s

E

M

2

s

E

M

N Assiduidade Disciplina | Capacidade Responsab. Idoneidade Moral Produtividade
de Iniciativa

o

T

A

F

|

N
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3 - RESULTADO FINAL DA AVALIAGAO DE ESTAGIO PROBATORIO PELA CHEFIA
IMEDIATA

A Chefia Imediata do servidor em Avaliagao do Estagio Probatério, tendo em vista os fatores
avaliados e os critérios de aptidao e capacidade, previstos no estatuto considera o servidor:

() Aprovado
( ) Nao-Aprovado
Chefia imediata:

4 - HOMOLOGAGAO DA AVALIAGAO DE ESTAGIO PROBATORIO PELA AUTORIDADE
COMPETENTE

A autoridade competente (Prefeito Municipal) para homologag¢do da Avaliagdo do Estagio
Probatodrio, tendo em vista os fatores avaliados e os critérios de aptiddo e capacidade,
previstos no estatuto considera o servidor:

() Aprovado
( ) Nao-Aprovado

Autoridade competente:

Durandé-MG, 09 de junho de 2026.

Renato Paiva Campos
Prefeito Municipal
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