PREFEITURA MUNICIPAL DE DURANDE

Lei Estadual n2 10.704 de 27 de abril de 1992 — Area 217,778 km2 — CNPJ 66.232.547/0001-20

EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 004 DE 07 DE JUNHO DE 2023.

Edital de Processo Seletivo Simplificado,
para concessao de bolsa  para
Coordenador de Polo UAB, para atuar no

Polo UAB no Municipio de Durandé.

A Prefeitura Municipal de Durandé, por meio da Secretaria Municipal de Educacdo,
com fundamento no artigo 37 da Constituicdo da Republica de 1988 e tendo em
vista a Portaria CAPES n°. 183 de 21 de outubro de 2016, €;

Considerando a necessidade de Coordenador de Polo de administrar e zelar pela
insfraestrutura do Polo EaD UAB, enquanto agente publico, com o objetivo de manter
em bom funcionamento os espacos do Polo e atuar como interlocutor com o

mantenedor do Polo, Resolve:

Abrir Processo de Selecdo Simplificado para 01(uma) bolsa para Coordenador de
Polo UAB, para atuar no Polo UAB no Municipio de Durandé, com base na Portaria
CAPEs n°. 183 de 21 de outubro de 2016.

A bolsa serd concedida pela Fundacdo Coordenacdo de Aperfeicoamento de

Pessoal de Nivel Superior.

Os candidatos aprovados no processo seletivo simplificado regido por este Edital
cumprir@o jornada de frabalho com registro biométrico de frequéncia, no dmbito da

darea de atuacdo.

1. DA INSCRICAO:

1.1 - As inscricdes serdo realizadas no dia 10 de julho de 2023 até o dia 21 de julho de

2023, a ser readlizada presencialmente na sede da Prefeitura Municipal de Durandé,
sito na Av. Alvaro Moreira da Silva, n°. 615, Centfro, Durandé/ MG, no hordrio de
08h00mMin &s 11h00mMin e de 12h00min as 17h00min.

1.2 - O prazo de inscricdes poderd ser prorrogado por ato do Secretdrio Municipal de

Educacdo

1.3 - Serd admitida a inscricdo por terceiros, mediante procuracdo por instrumento
particular ou puUblico com reconhecimento de firma, assumindo o candidato total

responsabilidade pelas informacdes prestadas por seu procurador.
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2. DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA:

2.1 - O candidato deficiente participard do processo seletivo em igualdade de

condicoes com os demais candidatos.

3. DO PROCESSO DE SELECAO:

3.1 - O processo seletivo simplificado constard de etapa Unica de selecdo

denominada Qualificacdo Técnica.

3.2 - Os candidatos deverdo entregar no ato da inscricdo em envelope lacrado, 0s

documentos relacionados a seguir:
a) curriculo padronizado, conforme modelo apresentado no ANEXO Ii;

b) copia simples da carteira de identidade ou de documento Unico equivalente,

de valor legal, com fotografia;

) copia simples do CPF, quando ndo constar do documento de identidade, ou
do Comprovante de Inscricdo no CPF, impresso a partir do endereco eletrénico
da Secretaria  da Receita Federal do Brasil, ou emitido pela entidade

conveniada;

d) cépia do diploma/certificado de conclusGo de curso superior/graduacdo, de

acordo com a exigéncia do cargo pretendido.

e) documentos comprobatdérios da qualificagcdo técnica, conforme item 4, se

houver.

f) - Ficha de inscricdo, (a ser obtida no local indicado no item 1.1 — entregar

devidamente preenchidal);
g) - documentos do item 5, para fins de desempate.

3.3 - A documentacdo listada no subitem anterior, alineas “A, B, C, D, e F", sdo de
entrega obrigatdéria. A auséncia de quaisquer documentos implicard na eliminacdo

do candidato.

3.4 - A documentacdo listada na alinea “e” é de enfrega facultativa e serd avaliada

conforme disposto no item 4.
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3.5 - Toda a documentacdo mencionada deverd ser encaminhada em envelope

liso, tipo pardo, lacrado com cola e rubricado no fecho principal, de forma a garantir

Rubrica do
Candidato

Processo Seletivo Simplificado

Edital n2 04, de 07 de junho 2023. —_S

Nome Completo do(a) candidato(a ):

Recebido por:

Data/hora:

a inviolabilidade do envelope, modelo:

3.6 - O envelope com a documentacdo exigida deverd ser enfregue na sede da
Prefeitura Municipal de Durandé, sito na Av. Alvaro Moreira da Silva, n°. 615, Centro,
Durandé/ MG.

3.7 - A Comissdo ou responsdvel pelo recebimento, emitird recibo atestando
exclusivamente a entrega do envelope. O conteldo do envelope é de
responsabilidade do candidato. No recibo constardo nome, n° de inscricdo, data e

hordrio de entrega e o nome da funcdo pleiteada.

3.8 - Ndo serd admitido o encaminhamento de documentacdo via fax, Correios ou

e-mail.

3.9 - Toda a documentacdo deverd ser entregue uma Unica vez, ndo se admitindo
complementacdo, inclusdo e/ou substituicdo de documentos, sob pena de

eliminacdo do candidato.

3.10 - Havendo mais de um envelope do mesmo candidato para a mesma funcado,

prevalecerd o primeiro entregue, ou seja, o de data e hordrio mais antigos.

3.11 - Os candidatos que, mesmo tendo preenchido o Formuldrio de Inscricdo,

deixarem de entregar a documentacdo exigida ou cujos envelopes ndo estejam
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lacrados e rubricados no fecho, ou que contenham alguma logomarca de empresas

ou instituicoes estardo eliminados do processo.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1 - Para a realizacdo da Etapa Unica de Qualificacdo Técnica destinada a selecdo
para o exercicio das Funcdes Publicas dispostas no presente Edital, realizada em
cardter eliminatério e classificatério, a Comissdo de Selecdo analisard a

documentacdo disposta no ANEXO II.

4.2 - A comprovacdo da qualificacdo técnica somente serd computada como
vdlida, mediante a apresentacdo de COPIAS frente e verso de todos os documentos
referentes a qualificacdo, desde que estejam em conformidade com os critérios a

seqguir:

a) o comprovante de conclusdo de curso de ensino médio, graduacdo, pds
graduacdo, mestrado e doutorado, deverd ser expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo MEC, somente sendo aceitas certiddes ou declara¢cdes nas quais
constem o nome da instituicdo, assinatura e carimbo do representante da instituicdo
de ensino, o nome do curso, a data de conclusdo e a carga hordria cursada, dados

necessarios ¢ sua perfeita avaliacdo;

b) quaisquer documentos provenientes do exterior, somente serdo considerados
quando traduzidos para o portugués, por tradutor juramentado, e se o respectivo
comprovante de conclusdo do curso houver sido revalidado por instituicdo nacional

competente para tanto.

4.3 - Os envelopes com a documentacdo exigida neste Edital serdo analisados
dentro de cinco dias, apds encerrada as inscrides, na sede da Prefeitura, pela
Comissdo de Selecdo, e o resultado publicado no Didrio Eletrénico Oficial do

Municipio.

4.4 - Quando o nome do candidato for diferente do constante dos documentos
apresentados, deverd ser anexado comprovante de alteracdo do nome (por

exemplo: certiddo de casamento).

4.5 - O candidato serd responsdvel pela veracidade dos documentos apresentados
assim como por todas as informacdes prestadas no preenchimento do curriculo,

sujeitando-se, no caso de inveracidade das informacdes ali constantes, as devidas
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sancoes legais, inclusive a rescisdo do Contrato Administrativo, no caso de eventual

aprovacdo e contratacdo.

5. DO CRITERIO DE DESEMPATE

5.1 - Na hipdtese de igualdade de pontos entre 2 (dois) ou mais candidatos serdo

utilizados, sucessivamente, os seguintes critérios de desempate:
a) a) Maior de 60 anos de idade;
b) Experiéncia profissional em Coordenacdo de Polo EaD;

c) Comprovacdo de exercicio das funcdes de presidente e/ou mesdrio no processo
eleitoral — ( comprovacdo mediante apresentacdo de certiddo/declaracdo da

Justica Eleitoral);

d) Comprovacdo de participacdo como jurado - (comprovacdo mediante

declaracdo/certiddo expedida pela Secretaria do Juizo do Tribunal do Juri.
e) Quantidade de dependentes legais menores de idade no momento da inscricdo;

f) o mais idoso (enfre 18 e 60 anos de idade - apresentar documento de
identidade);

g) sorteio publico.

5.2 - No ato da inscricdo, junto com os documentos exigidos no item 3.2, o
candidato deverd apresentar a comprovacdo a que se refere as alineas A, B, C, D, E,

e F do intem anterior para andlise em caso de empate.

6. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO E PRAZO PARA INTERPOSIGCAO DE RECURSO:

6.1 - O resultado do processo seletivo serd divulgado no sitio eletrénico:

<http://www.ifransparencia. durande.mg.gov.br> e no Didrio Oficial dos Municipios

<http://www.transparencia. durande.mg.gov.br/diario-eletronico>, sendo de inteira

responsabilidade do candidato tomar ciéncia dos atos publicados, ndo cabendo a
administracdo qualquer comunicacdo por outros meios (via e-mail, fax, telegrama,

etc.).

6.2 - O prazo para interposicdo de recurso serd de 2 (dois) dias Uteis contados da
publicacdo dos resultados no Didrio Oficial do Municipio de Durandé, a ser

protocolado na sede na sede da Prefeitura Municipal de Durandé, sito na Av. Alvaro
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Moreira da Silva, n°. 615, Centro, Durandé/ MG, nos termos do modelo de recurso
constante no anexo IV ou outro que preferir, desde que contenha os dados do

candidatos e as informacdes necessdrias para andlise.

7. DA CONTRATACAO/DESIGNACAO:

7.1 - O candidato aprovado no Processo Seletivo Simplificado de que trata este
Edital, quando convocado, serd contratado/designado, se atendidas as seguintes

exigéncias:

a) ter sido aprovado e classificado no processo seletivo, na forma estabelecida

neste Edital;

b) ter nacionalidade brasileira; no caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pelo Estatuto de Igualdade entre Brasileiros e Portugueses, com
reconhecimento do gozo dos direitos politicos, na forma do disposto no art. 12

da Constituicdo Federal/88;
) gozar dos direitos politicos;
d) estar quite com as obrigacdes eleitorais;

e) estar quite com as obrigacdes do Servico Militar, para os candidatos do sexo

masculino;
f) ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos, no ato da contratacdo;

g) possuir a formacdo e habilitacdo legal para o exercicio da cargo/bolsa

pleiteada;
h) apresentar os seguintes documentos em caso de contratacdo/designacdo:

i. original da carteira de identidade ou de documento Unico equivalente, de

valor legal, com fotografia;

ii. original e fotocépia do CPF ou do Comprovante de Inscricdo, impresso a
partir do endereco eletrénico da Secretaria da Receita Federal do Brasil, ou
emitido pela entidade conveniada, no ato da inscricdo, desde que

acompanhado de documento de identificacdo do inscrito;

ii. Ol (foto) fotografias coloridas 3x4 recentes;



Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.
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original e fotocopia do fitulo de eleitor com comprovante de votacdo na
Ultima eleicdo dos dois furnos, quando houver, ou comprovante de
quitacdo com a Justica Eleitoral, disponivel no endereco eletrénico

www.tse.gov.br;

original e fotocdpia do certificado de reservista ou documento equivalente,

se do sexo masculino;

original e fotocdpia de certiddo de casamento ou escritura publica de

unido estdvel, se for o caso;

original e fotocopia do PIS ou PASEP ou documento equivalente, caso seja

cadastrado;

original e fotocépia do comprovante de residéncia atualizado (dgua,

energia ou telefone);

original e fotocépia da identidade profissional;

aprovacdo em pericia médica admissional;

certiddo Negativa de Débitos junto a Prefeitura Municipal de Durandé;

comprovante de abertura de conta individual junto ao Sicoob/Credicaf,
conforme formuldrio proprio a ser apresentado pelo Municipio, no ato da

contratacdo;

declaracdo de Bens e Valores, conforme formuldrio préprio apresentado

pelo municipio;

ndo esteja exercendo outro cargo ou funcdo publica da Unido, a dos
Estados e Municipios, Autarquias, Empresas PuUblicas e Sociedades de
Economia Mista, conforme artigo 37, Inciso XVI e XVII, da Constituicdo

Federal;

Comprovacdo da qualificacdo para o cargo/bolsa pretendida.

7.2 - Os documentos exigidos no item anterior deverdo ser apresentados, no prazo de

05 (cinco) dias corridos, € ndo comparecimento/apresentacdo no prazo previsto

implicard na renUncia do candidato, que serd substituido pelo seu sucessor na lista

classificatoéria.
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7.3 - A falta de comprovacdo de qualquer um dos requisitos especificados no item 7

e seus subitens, impedird a confratacdo/designacdo do candidato.

8. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:

8.1 - O processo seletivo terd validade de dois anos, a contar da data de
homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo,

mediante Portaria a ser publicada no Didrio Oficial do Muncipio.

8.2 - Os candidatos aprovados e integrantes do cadastro de reserva serdo
convocados, d medida que forem surgindo vagas, dentro do prazo de validade do

processo seletivo, até o exaurimento de seu prazo de validade.

8.3 - O candidato aprovado que ndo cumprir o disposto no Edital, bem como
apresentar irregularidade na documentacdo apresentada ou qualquer outra
restricdo ndo justificada, serd eliminado do processo seletivo, hipdtese em que

poderd ser convocado o candidato subsequente a ele na classificacdo, se houver.

9. DA COMISSAO DE AVALIACAO:

9.1 - Caberd a Comissdo de Avaliacdo instituida pela Portaria Municipal n®. 216 de 26
de maio de 2023, a andlise e julgamento da qualificacdo técnica e dos eventuais
recursos interpostos, bem como a publicacdo de todos os atos praticado no sitio

oficial da Prefeitura de Durandé.

10.  DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1 - A Secretaria Municipal de Educacdo, a seu critério, por afo justificado da
autoridade competente, poderd revogar no fodo ou em parte esta selecdo se for
considerado inoportuno ou inconveniente ao interesse publico, sem que disso resulte

para qualquer interessado direito a ressarcimento ou indenizacdo.

10.2 - Este procedimento de selecdo ndo implica direito & contratacdo/designacdo
dos participantes classificados, importando, entretanto, na irrestrita e iretratdvel
aceitacdo pelo candidato dos termos e condicdes deste Edital e a obrigacdo de

cumprir com os termos estabelecidos.
10.3 - Em nenhuma hipoétese serd devolvida a documentacdo entregue.

104 - As publicacdes dos resultados do processo seletivo deverdo ser

acompanhadas no sitio oficial <http://www.transparencia.durande.mg.gov.br> e no
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Didrio Oficial dos Municipios <http://www. transparencia.durande..com.br/diario-

eletronico>.

10.5 - O acompanhamento das publicacdes dos resultados, avisos e comunicados
relacionados ao processo seletivo € de responsabilidade exclusiva do candidato,
ndo obrigando o Municipio a realizar qualquer comunicagdo por outros meios (via e-

mail, fax, telegrama, telefone, etc).

10.6 - Comissdo de Selecdo, quando necessdrio, poderd convocar outros agentes

para executar ou prestar apoio na realizacdo deste processo seletivo.

10.7 - Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Comissdo de Selecdo

com anuéncia da Secretdria Municipal de Educacdo

10.8 - O Edital poderd ser impugnado até o inicio das inscricoes, através de peticdo a
Comissdo do Processo Seletivo, que deverd ser protocolada na sede da Prefeitura
Municipal de Durandé, com endereco na Av. Alvaro Moreira da Silva, n°. 615, Centro,
Durandé/ MG

11. DOS ANEXOS

ANEXO | - DO VALOR DA BOLSA — REQUISITOS — CARGA HORARIA;
ANXO Il - DAS ATRIBUICOES;

ANEXO Ill - QUALIFICACAO TECNICA

ANEXO IV — CURRICULO PADRONIZADO

ANEXO V - MODELO DE RECURSO

Durandé-MG, 07 de junho de 2023.

José Elias Rodrigues Pereira - Prefeito Municipal

Adriano José da Silva - Secretdria Municipal de Educacdo

Membros Comissdo
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ANEXO | - DO VALOR DA BOLSA - REQUISITOS - CARGA HORARIA

Bolsa Requisitos NUmero Valor da | Carga
de Bolsa Hordria
Vaga Semanal

Coordenador de | 1 — Ser graduado em nivel | 01 R$ 1.550,00 20H

Polo UAB para atuar | superior -  apresentar

no Polo UAB no | diploma de graduacdo;
Municipio de .
i 2 - Ser ou ja ter atuado
Durande
como professor da

Educacdo Bdsica;

3 - Possuir carga hordria
compativel com as

atividades do polo;

4 - Possuir no minimo
1(um) anode experiéncia

no magistério;

5 — Residir no Municipio ou

proximo.
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ANEXO Il - DAS ATRIBUIGOES

COORDENADOR POLO UAB - | - Apoiar as agcoes gerenciais da Capes e as
académicas das IPES; I - Acompanhar, executar e coordenar as atividades
administrativas do polo; Il - Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e
0 uso das instalacdes para a realizacdo das atividades dos diversos cursos; IV -
Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB quando
for o caso; V - Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as
necessidades materiais de pessoal e de ampliacdo do polo; VI - Acompanhar as
atividades de ensino presenciais no que diz respeito as necessidades administrativas;
VIl - Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo; VIl - Dialogar e
trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente d docéncia, os tutores
e os alunos; IX - Em parceria com o assistente d docéncia, atuar na organizagdo de
toda a estrutura de atendimento da tutoria presencial incluindo definicdo de hordrios
e escala das sessdes, coordenacdo, aplicacdo das avaliacdes e atividades
presenciais e posterior acompanhamento. X - Orquestrar junto as IPES presentes no
polo, a distribuicdo e o uso das instalacdes para a realizacdo das atividades dos
diversos cursos; Xl - Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuacdo
do polo as ofertas e reofertas dos editais vigentes; Xl - Planejar, em conjunto com as
IPES, a edicdo e reedicdo de cursos; Xlll - Realizar eventos académicos e de
infegracdo do polo a comunidade; XIV - Conhecer a estrutura de funcionamento do
polo e das IPES atuantes no mesmo; XV - Participar das atividades de Capacitacdo e
atualizacdo conforme a competéncia de cada ator; XVI - Elaborar e encaminhar a
COAP/DED/CAPES e a IPES relatdrios periddicos de acordo com definicdes da
Diretoria de Educacdo a DistGncia - DED; XVII - Relatar problemas enfrentados pelos
alunos ao coordenador de curso e a Capes; XVl - Organizar, a partir de dados das
IPES presentes no polo, calenddrio académico e administrativo que regulamente as
atividades nos diversos cursos; XIX - Receber e prestar informacdes no que couber aos
orgdos do MEC ou correspondente no caso de polos estaduais; XX - Promover acoes
de permanéncia dos estudantes no curso visando o aproveitamento e a diminuicdo
da evasdo; XXI - Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos
nos Polos UAB; XXII - Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as
acodes sob sua responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e
razdo de auséncias, a fim de promover a sua permanéncia e aproveitamento no
curso; XXIII - Estar ciente do calenddrio e dos cronogramas das disciplinas e das
atividades no polo a cada semestre; XXIV - Arficular-se com a DED/CAPES com o
objetivo de realizar a gestdo do polo de acordo com suas orientacoes.
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ANEXO Il - QUALIFICACAO TECNICA

QUALIFICACAO TECNICA

ltem Titulos Pontuagdo Quantidade NUmero madximo

atribuida i de Pontos por
Maxima  de
; ltem
Titulos

considerada

1 Curso na gestdo | 10(dez) pontos 01 10
de Polos EaD
(comprovar

formacdo)

2 Certificado/Diplo | 05(cinco) pontos | 04 20
ma de curso de
P&s-Graduacdo
Lato Sensu,
autorizado pelo
MEC

3 Certificado/Diplo | 10 (dez) pontos 01 10
ma de curso de
Mestrado Stricto
Sensu —
autorizado pelo
MEC

4 Certificado/Diplo | 10 (dez) pontos 01 10
ma no curso de
Doutorado -
autorizado pelo
MEC

5 Diploma de | CONDICAO DE APROVACAO -  REQUISITO
Graducado. OBRIGATORIO - ESPECIFICO PARA A BOLSA
PRETENDIDA.

Total de Pontos 50
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ANEXO IV - CURRICULO PADRONIZADO

Eu, Jportador do
RG , inscrito no CPF sob o n°® , candidato(aq)
a funcdo publica de , apresento e declaro ser de

minha exclusiva responsabilidade o preenchimento das informacdes e que os titulos,
declaracdes e documentos a segirguir relacionados sdo verdadeiros e vdalidos na
forma da Lei, sendo comprovados mediante copias, numeradas e ordenadas, num
total de___ folhas, que compdem este Curriculo Padronizado, para fins de aftribuicdo

de pontos através da andlise curricular pela Comissdo examinadora.

a) Formacdo Académica - ldentificacdo de comprovante de

escolaridade/formacdo exigida para cargo:

b) Formacdo Académica - Titulos Complementares  (Pés-Graduacdo -

Mestrado; Doutorado) correlatos com respectivos certificados em anexo:

Durandé de_ de 2023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO V - INSTRUGCOES E MODELO DE RECURSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DURANDE - MG PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°
004/2023

MODELO DE REQUERIMENTO PARA RECURSO/IMPUGANGCAO.

CARGO

O candidato deverd seguir as seguintes instrucoes:

1. Imprimir, apresentar as justificativas/razées do recurso em campo proprio e

assinar;

2. Nd&o serd aceito recurso sem a assinatura do candidato, deverd assinar da

mesma forma que estd no documento oficial de identificacdo.

3. Apresentando  exposicGo de  argumento com  fundamentacdo

circunstanciada e consistente.

4. O recurso deverd ser apresentado de forma legivel que possibilite a andlise

da Comissdo, sob pena de ndo ser reconhecido.

5. O Candidato deverd protocolar dentro da data prevista no edital na Sede

da Prefeitura Municipal de Durandé.

6. O candidato deverd estar atento a todas as instrucdes, uma vez que ndo

atenda as exigéncias, o recurso serd indeferido.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DURANDE

Lei Estadual n2 10.704 de 27 de abril de 1992 — Area 217,778 km2 — CNPJ 66.232.547/0001-20

PREFEITURA MUNICIPAL DE DURANDE - MG PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°
004/2023.

REQUERIMENTO DE RECURSO/IMPUGNAGCAO

DADOS DO CANDIDATO:

Nome completo:

RG: CPF:

A Comissdo de Processos Seletivos da Prefeitura Municipal de Durandé:

Como candidato(a) a bolsa para coordenador de Polo UAB, para atuar
no Polo UAB no Municipio de Durande, conforme fundamentacdo circunstanciada
inclusa, solicito a revis@o: (apresentar a justificativa e fundamentacdo para revisGo

do ato impugnado)

JUSTIFICATIVA/RAZOES DE RECURSO DO DOCANDIDATO:

de de 20___.

Assinatura do Candidato



